Zarzadzenie nr 3/2024
Dyrektora Ogrodu Zoologicznego w Lubinie
z dnia 28.06.2024
W sprawie utworzenia Regulaminu Zglaszania Naruszen Prawa w Ogrodzie

Zoologicznym w Lubinie

Podstawa prawna:

I. Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Radu (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019
r. w sprawie ochrony osob zglaszajacych przypadki naruszenia prawa Unii ( Dz. Urz. UE z
2019 r L 305/17)

2. § 16 pkt. 3 Regulaminu Organizacji Wewnetrznej

Niniejszym zarzadzam co nast¢puje:

§1
Wprowadzam Regulamin Zgtaszania Naruszen Prawa w Ogrodzie Zoologicznym w
Lubinie. Regulamin stanowi zalacznik nr. 1 do Zarzadzenia. Dokument w przestrzeni
publicznej nazywany jest potocznie regulacjg dot. Sygnalisty tj. osoby zglaszajacej o
nieprawidtowosciach oraz naruszeniach prawa.

§2

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.07.2024

Agata Boriczak

(f, «
Ursyffektor
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2024

Regulamin Zglaszania Naruszen Prawa w Ogrodzie Zoologicznym w Lubinie
L. Postanowienia og6lne

1. Cel regulaminu
o Regulamin ma na celu okreslenie zasad zgtaszania naruszen prawa oraz
ochrony sygnalistow w ZOO Lubin - Ogréd Zoologiczny w Lubinie. Celem
regulaminu jest promowanie transparentnosci, zapobieganie
nieprawidlowosciom oraz ochrona osob zglaszajacych naruszenia.
2. Zakres stosowania
o Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikow, wspolpracownikéw oraz
osoby trzecie majace kontakt z ZOO Lubin.

1. Procedura zglaszania naruszen

1. Forma zgloszenia
o Naruszenia moga by¢ zglaszane ustnie, pisemnie, droga mailowg lub za
posrednictwem anonimowej skrzynki zgloszeniowe;j.
2. Kanaly zglaszania
o Bezposredni przetozony: Pracownicy mogg zglasza¢ naruszenia swojemu
bezposredniemu przelozonemu.
o Dedykowany adres e-mail: iodo.zoolubintgmail.com — adres przeznaczony
wylacznie do zglaszania naruszen.
3. Tres¢ zgloszenia
o Zgloszenie powinno zawierac:
*  Opis naruszenia.
= Date i miejsce zdarzenia.
= Dane zglaszajgcego (jezeli zgloszenie nie jest anonimowe).
= Ewentualne dowody lub wskazowki mogace pomoéc w dochodzeniu.

ILI. Ochrona sygnalistow

1. Gwarancje ochrony
o Zglaszajacy naruszenia sg chronieni przed wszelkimi formami represji,
dyskryminacji lub niesprawiedliwego traktowania. ZOO Lubin zobowigzuje
si¢ do zapewnienia, Ze osoby zglaszajace naruszenia nie beda narazone na
negatywne konsekwencje w zwigzku z dokonaniem zgloszenia.
2. Poufnosc
o Wszystkie zgloszenia bedg traktowane jako poutne. Tozsamos¢ sygnalisty nie
bedzie ujawniana bez jego zgody, chyba Ze wymagaja tego przepisy prawa.
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3. Zasady postepowania z informacjami
o Informacje zawarte w zgloszeniach bedg wykorzystywane wylgcznie do celow
zwigzanych z dochodzeniem w sprawie zgloszonych naruszen.

IV. Postgpowanie po zgloszeniu

1. Dzialania nastepcze
o Po otrzymaniu zgloszenia, ZOO Lubin podejmie odpowiednie kroki w celu
zbadania sprawy, w tym przeprowadzenie dochodzenia, jezeli bedzie to
konieczne. Dochodzenie bedzie prowadzone w sposob obiektywny i
niezalezny.
2. Informowanie sygnalisty
o Sygnalista zostanie poinformowany o podjetych dziataniach 1 wynikach
dochodzenia, o ile bedzie to mozliwe 1 zgodne z przepisami prawa.
Informowanie sygnalisty nastapi w terminie do 30 dni od otrzymania
zgloszenia.
3. Rejestracja zgloszen
o Wszystkie zgloszenia beda rejestrowane w specjalnym rejestrze zgloszen,
ktoéry bedzie prowadzony przez wyznaczong osobe odpowiedzialng za
zarzgdzanie zgloszeniami. Rejestr bedzie zawieral date zgloszenia, opis
zgloszenia, podjete dzialania 1 wynik dochodzenia.

V. Szkolenia i informowanie

I. Szkolenia dla pracownikow
o ZOO Lubin przeprowadzi regularme szkolenia dla pracownikow, w ktorych
bedy takze poruszane szczegoty na temat procedur zglaszania naruszen oraz
ochrony sygnalistow.
2. Informowanie o regulaminie
o Regulamin bedzie dostgpny dla wszystkich pracownikéw na stronie
intranetowej ZOO oraz w formie papierowej w glownej siedzibie ZOO. Kazdy
pracownik zostanie poinformowany o istnieniu regulaminu podczas szkolen.

V1. Postanowienia koncowe

1. Wejscie w zycie
o Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.07.2024.
2. Zmiany regulaminu
o  Wszelkie zmiany regulaminu bedg komunikowane pracownikom z
odpowiednim wyprzedzeniem. Zmiany beda wprowadzane w sposob
transparentny, a pracownicy beda mieli mozliwos¢ zapoznania si¢ z nowymi
zapisami regulaminu przed ich wejsciem w Zycie.
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