CENTRUM EDUKAC)I PRZYRODNICZE)
W LUBINIE 3 g
59-300 Lubin. ul. Wroctawska 1 . ' algeznik N1
NIP: 6922506219, REGON: 022359066 do Zarzqdzenia nr 3 z dnia 29.05.2020 r.

Pekao S.A.: 07 1240 3464 1111 0010 5670 0284 Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYIJNEGO

W CENTRUM EDUKACJT PRZYRODNICZEJ W LUBINIE -
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ GMINY MIEJSKIEJ LUBIN

§1

1. Monitoring wykorzystywany jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow
i ochrony mienia na podstawie art. 222 ustawy z 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy.

2. Administratorem Danych Osobowych (ADO) jest Centrum Edukacji Przyrodniczej
w Lubinie.

§2
1. Monitoringiem wizyjnym objete sg obiekty zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 do Regulaminu
monitoringu wizyjnego.

2. Monitoring wizyjny funkcjonuje calodobowo.

3. Rejestracji podlega wylacznie obraz z kamer systemu monitoringu.

§3
Monitoring nie obejmuje: pomieszczen gospodarczych, pomieszczen przeznaczonych do
odpoczynku i jadalni, pomieszczen sanitarno-higienicznych, szatni, biur.

§4
Osoby przebywajace na terenie obiektu sa informowane o funkcjonowaniu systemu

monitoringu wizyjnego przez umieszczenie przy wejsciu do obiektu oraz w widocznych
miejscach tabliczek informacyjnych.

§5

1. Urzadzenia rejestrujagce przechowywane sa w pomieszczeniu, do ktérego majg dostep
wylacznie osoby upowaznione przez ADO.

2. Na stronie zoolubin.pl jest dostepny podglad on-line z 6 kamer zamontowanych w parku.
Podglad jest dostepny calodobowo w celach promocyjnych.

2. Dostep do odtwarzania nagran maja wylacznie osoby posiadajgce upowaznienie ADO.

3. Osoba posiadajaca uprawnienia przegladania zapisow monitoringu wizyjnego dokonuje tej
czynno$ci za pomoca oprogramowania zainstalowanego na komputerze.

4. Wykaz komputerow z zamstalowanym oprogramowaniem umozliwiajgcym przegladanie
nagran systemu monitoringu stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
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§6

1. Zapis z monitoringu wizyjnego przechowuje si¢ przez okres 30 dni. Po uptywie tego terminu
dane sg automatycznie nadpisywane.

2. Przeniesienie zarejestrowanego obrazu na nosniki zewnetrzne moze nastgpi¢ jedynie za
zgoda ADO, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach (np. prowadzenie postepowania

wyjasniajacego).
3. Utrwalania danych na nosnikach zewnetrznych dokonujg osoby upowaznione przez ADQO.

4. Osoba dokonujaca utrwalania danych z systemu monitoringu na nosnikach zewnetrznych
odnotowuje ta czynnos¢ w Rejestrze dzialan w systemie monitoringu, ktorego wzor stanowi
Zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

5. Nosnik zawierajacy nagranie przekazywany jest ADO lub osobie przez niego wskazanej.

6. W sytuacjach, gdy nagranie moze stuzy¢ jako dowod niewlasciwych zachowan, utrwalony
zapis moze by¢ zachowany przez okres potrzebny do wyjasnienia sprawy.

7. Zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony Policji, Prokuraturze oraz wymiarowi
sprawiedliwosci jako material dowodowy w prowadzonym postepowaniu.

8. Udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego odbywa sie na podstawie pisemnego wniosku
zatwierdzonego przez ADO. Przekazanie nosnikow zewnetrznych podmiotom
uprawnionym odnotowuje si¢ w Rejestrze dzialan w systemie monitoringu, ktorego wzor
stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

9. Wglad do zapisow systemu monitoringu wizyjnego nie przystuguje osobom postronnym.
10. Kazda osoba posiadajgca pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych moze wystagpi¢ do ADO

z pisemnym wnioskiem o zabezpieczenie nagrania systemu monitoringu jako materiatu
dowodowego.

§7

1. Po utrwaleniu obrazu nosnik powinien zosta¢ opisany 1 zabezpieczony przed utrata,
zniszczeniem, uszkodzeniem lub dostepem osoéb nieupowaznionych.

2. Zapisane no$niki przechowywane sa w szafie zamykanej na klucz.

3. Niszczenie no$nikéw zawierajacych nagrania systemu monitoringu wykonywane jest
komisyjnie w obecnosci min. dwoch osob wyznaczonych przez ADO.

4. Wykonanie niszczenia no$nikow zawierajacych nagrania potwierdzane jest wpisem
w Rejestrze dzialan w systemie monitoringu.

§8



. ADO wyznacza osoby odpowiedzialne za prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu
wizyjnego, ktére maja prawo do dokonywania czynnosci zwigzanych z obsluga systemu
monitoringu, w tym rejestracji nagran na nosnikach zewnetrznych.

. Osoby odpowiedzialne za prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego
moga by¢:

- wyznaczone przez ADO zgodnie z Zalgcznikiem nr 4 do niniejszego regulaminu,

- wskazane przez podmiot zewnetrzny uprawniony do obstugi techniczne; monitoringu na
podstawie umowy.

. Dostep do urzadzen rejestrujgcych jest zabezpieczony hastem.
. Prawo do zmiany hasta dostepu maja tylko osoby wskazane w pkt. 2.

. Aktualne hasta do urzadzen rejestrujacych przekazywane sa ADO przez osobe dokonujaca
zmiany hasta dostepowego.

§9
. Zabrania sie jakiejkolwiek ingerencji w urzadzenia rejestrujace.

. Kazdy pracownik, ktory stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w placowce kamer lub
zauwazy probe ich uszkodzenia, zobowigzany jest powiadomié o tym fakcie ADO.

§10

Przeglady, konserwacje 1 naprawy urzadzen wchodzacych w sklad systemu monitoringu

zlecane sa wylgcznie osobom posiadajacym niezbedng wiedze 1 doswiadczenie.

§11

Zapoznanie sie przez pracownikow z niniejszym dokumentem spelnia wymogi
poinformowania ich o stosowaniu systemu monitoringu, o ktorym mowa w art. 22, ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje ADO.
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CENTRUM EDUKAC)I PRZYRODNICZE!
W LUBINIE
59-300 Lubin, ul. Wroctawska 1 Zalgeznik nr 1

NIP: 6922506219, REGON: 022359066 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Pekao S.A.: 07 1240 3464 1111 0010 5670 0294

Wykaz obiektow objetych monitoringiem:

1. Widok na maly plac zabaw

2. Widok na duzy plac zabaw

3. Widok na Diplodoka

4. Widok na Mastodonzaura

5. Widok na Tyranozaura

6. Widok na zagrode ze zwierzetami
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CENTRUM EDUKACII PRZYRODNICZE!

W LUBINIE
59-300 Lubin, ul. Wroclawska 1 _ _ Zalgcznik nr 2
NIP: 6922506219, REGON: 022359066 do Regulaminu uzytkowania monitoringu wizyjnego

Pekao SA.: 07 1240 3464 1111 0010 5570 0294

WYKAZ KOMPUTEROW
Z ZAINSTALOWANYM OPROGRAMOWANIEM
UMOZLIWIAJACYM PRZEGLADANIE NAGRAN SYSTEMU MONITORINGU

Lp. Komputer / umiejscowienie Uwagi

1. | Komputer w budynku dydaktycznym

2. | Komputer, Urzad Miasta Lubin, pok¢j nr 3, poziom -1
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CENTRUM EDUKACH PRZYRODNICZLI
W LUBINIE Zalgcznik Nr 3

59-300 Lubin. ul \_'\froclaws.;gw;9 - do Regulaminu uzytkowania monitoringu wizyjnego
NIP: 8922506219, REGON: 022 5

Pekao S A 07 1240 3464 11110010 5570 0284

REJESTR DZIALAN W SYSTEMIE MONITORINGU

Osoby Podpisy 0s6b

Lp. Data Opis wykonanego dziatania viykongiacs wykenujgoyeh

Opis wykonanej operacji powinien zawierac:

- w przypadku wgladu do nagran — imi¢ i nazwisko osoby wgladajacej, cel 1 zakres (okres
zapisu, numery kamer),

- w przypadku zapisu na no$nik — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery
kamer), dane osoby, ktérej przekazano nosnik,

- w przypadku przekazania nosnika — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu,
numery kamer), dane osoby/instytucji, ktérej przekazano nosnik,

- w przypadku niszczenia no$nikow — opis (nazwe) niszczonego no$nika, sposob zniszczenia.
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CENTRUM EDUKACIH PRZY RODNICZEI
W Zalgcznik Nr 4

59-300 Lubin, ul. Wroclawska 1 do Regulaminu uzytkowania monitoringu wizyjnego
NIP: 6922506219, REGON: 022359066 8t zy g zZyjneg

Pekao S.A.: 07 1240 3464 1111 0010 5670 0294

WYZNACZENIE

OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA PRAWIDLOWE FUNKCJONOWANIE
SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO

Zdniem.......................... upowazniam Pana/Panig:

do wykonywania zadan zwigzanych z obstugg techniczng systemu monitoringu wizyjnego,
w tym do rejestracji nagran na nosnikach zewnetrznych.

Upowaznienie jest wazne / do odwotania /do dnia™ ...

(podpis Administratora Danych
Osobowych)

Upowazniony:

- jest odpowiedzialny za implementacje mechanizmow bezpieczenstwa systemu monitoringu
wizyjnego,

- potwierdza znajomosc aktualnych przepisow okreslajacych zasady ochrony danych
osobowych oraz wprowadzonych przez ADO dokumentow: Polityki ochrony danych
osobowych i Regulaminu ochrony danych osobowych,

-potwierdza odebranie hasel uzytkownika o prawach administratora umozliwiajacych
wykonywanie czynnosci zwigzanych z zarzadzaniem urzadzeniami,

- o$wiadcza, ze posiada niezbedng wiedze 1 umiejetnosci niezbedne do wykonywania zadan
zwigzanych z techniczng obstugg systemu monitoringu wizyjnego.

Przyjmuje do wiadomosci 1 stosowania:

(data i podpis upowazmonego)
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